
DZA-DZAZZP.2610.55.2025 Warszawa, 10.03.2026 r.

W Y K O N A W C Y

Wyjaśnienia i zmiany treści Specyfikacji Warunków Zamówienia (SWZ)

dotyczy: postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie 
podstawowym na: „Usługę kompleksowego przygotowania do przekazania 
do Archiwum zakładowego materiałów archiwalnych i dokumentacji niearchiwalnej”.

Zamawiający, działając zgodnie z dyspozycją art. 284 ust. 2 i 6 ustawy z dnia 
11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych przekazuje poniżej treść zapytań 
od Wykonawcy oraz udzielonych na nie odpowiedź.

Pytanie nr 1
„Moim zdaniem Zamówienie może być opatrzone wadą, jeżeli chodzi o ustandaryzowanie 
składania ofert.  W formularzu cenowym udostępnionym przez Zamawiającego w punkcie 
I oferent ma wpisać ceny jednostkowe za:
- 1 mb przygotowanej dokumentacji archiwalnej,
- 1 mb przygotowanej dokumentacji niearchiwalnej,
- 1 szt. przygotowanych elektronicznych nośników danych.
Jednocześnie Zamawiający w tym samym punkcie oczekuje podania łącznego wynagrodzenia 
(cena oferty brutto), nie podając przy tym mnożników, przez które należy przemnożyć ceny 
jednostkowe. Nigdzie nie jest podane jak będzie liczone łączne wynagrodzenie.
Czy tym samym mamy rozumieć, że na łączne wynagrodzenie w pkt. I będą składać się 
powyższe ceny jednostkowe (1 mb dokumentacji archiwalnej + 1 mb dokumentacji 
niearchiwalnej + 1 szt. elektronicznych nośników danych)?
Jednocześnie zdaję sobie sprawę, że termin składania ofert upływa w przeciągu 2 dni, jednak 
sprawa wydaje mi się pilna, gdyż prawdopodobnie każdy potencjalny wykonawca będzie się 
zastanawiał nad tą kwestią co może spowodować trudności u Zamawiającego przy 
porównywaniu cen ofert – np. jeden wykonawca może zrobić tak jak w podanym przeze mnie 
powyżej przykładzie, inny założy kwoty maksymalne (maksymalna liczba metrów i nośników 
danych podanych w SWZ), a jeszcze inny minimalne.”

Odpowiedź:
Zamawiający odpowiadając na pytanie modyfikuje treść Formularza Ofertowego 
stanowiącego załącznik nr 1 do SWZ, który stanowi załącznik do niniejszego pisma. 

W wyniku udzielonych odpowiedzi oraz przychylając się do prośby Wykonawcy, Zamawiający 
modyfikuje zapisy SWZ w następujący sposób:
 pkt 14.1. otrzymuje brzmienie: 



„14.1. Wykonawca zostaje związany złożoną ofertą przez okres 30 dni od dnia upływu 
terminu składania ofert, tj.: do 1.04.2026 r., przy czym pierwszym dniem terminu związania 
ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania ofert”.

 pkt 16.1 i 16.4 otrzymuje brzmienie:
„16.1. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 16.03.2026 r. do godz. 10:00 oraz 
oznaczyć: „Oferta przetargowa na: Usługę kompleksowego przygotowania 
do przekazania do Archiwum zakładowego materiałów archiwalnych i dokumentacji 
niearchiwalnej”.
16.4. Otwarcie ofert nastąpi 16.03.2026 r. o godz. 11:00.”

 
W związku ze zmianą treści SWZ prowadzącą do zmiany treści Ogłoszenia o zamówieniu, 
Zamawiający działając na podstawie art. 286 ust. 9 ustawy Pzp, zamieścił w Biuletynie 
Zamówień Publicznych ogłoszenie, o którym mowa w art. 267 ust. 2 pkt 6 ustawy Pzp.



Załącznik nr 1 do SWZ

FORMULARZ OFERTOWY- WZÓR

                                                                    Oferta 
dla
Urzędu Komisji Nadzoru Finansowego 
ul. Piękna 20
00-549 Warszawa 

W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie 
podstawowym bez możliwości negocjacji zgodnie z ustawą z dnia 11 września 2019 r. 
Prawo zamówień publicznych na „Usługę kompleksowego przygotowania 
do przekazania do Archiwum zakładowego materiałów archiwalnych 
i dokumentacji niearchiwalnej” - nr DZA-DZAZZP.2610.55.2025

Nazwa Wykonawcy*:
.........................................................

- zwany w dalszej części oferty   
Wykonawcą

Forma organizacyjno – prawna Wykonawcy:

Osoba wyznaczona przez Wykonawcę do kontaktów 
z Zamawiającym imię i nazwisko oraz tel., e-mail 
(do korespondencji elektronicznej, na podany adres będą 
wysyłane wszystkie informacje przesyłane drogą 
elektroniczną)

Siedziba Wykonawcy:
Kraj, miejscowość, województwo

Ulica Nr domu Nr lokalu

Kod pocztowy

Tel.

Nr konta bankowego

Strona www.

e-mail

NIP



REGON

Osobą uprawnioną do reprezentacji jest / są …......................................................................... 

                                                                                                                  (imię i nazwisko)

W przypadku wyboru naszej oferty, Umowa z naszej strony zostanie podpisana przez: 
....................................................................................................................................................                                           

(imię i nazwisko)

OFEROWANY PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA:

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego 
w trybie podstawowym bez możliwości negocjacji na „Usługę kompleksowego 
przygotowania do przekazania do Archiwum zakładowego materiałów archiwalnych 
i dokumentacji niearchiwalnej”, oferujemy realizację przedmiotu zamówienia na warunkach 
opisanych w Specyfikacji Warunków Zamówienia (SWZ) oraz na warunkach określonych 
w niniejszej ofercie.

I. KRYTERIUM CENOWE (zgodnie z pkt 12.2 SWZ):

Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia za łącznie wynagrodzenie wynoszące: 
………………. zł brutto (słownie …………………………………….……………… złotych 
brutto), w tym:

Jednostka 
miary

Cena 
jednostkowa 

brutto 
(PLN)

Przedmiot zamówienia
Ilość mb 

Wartość 
brutto (PLN)

CxD

A B C D E

Materiały archiwalne (mb) 55

Dokumentacja niearchiwalna (mb) 55



Nośnik danych materiałów 
archiwalnych szt. 45 

Nośnik danych dokumentacji 
niearchiwalnej szt. 80

Suma 

II. KRYTERIUM POZACENOWE (zgodnie z pkt 12. 3 SWZ): 
Oświadczam/y i tym samym zapewniam/y w kryterium „Doświadczenie praktyczne 
osób skierowanych do realizacji zamówienia” że dysponuje/my lub będzie/my 
dysponować podczas realizacji zamówienia osobami zgodnie 
z Załącznikiem nr 1 do formularza ofertowego 

OŚWIADCZENIA:

1) zamówienie zostanie zrealizowane w terminach określonych w SWZ oraz Projekcie Umowy;
2) w cenie naszej oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia;
3) zapoznaliśmy się z treścią SWZ oraz Projektem Umowy i nie wnosimy do nich zastrzeżeń 

oraz przyjmujemy warunki w nich zawarte;
4) wybór oferty NIE BĘDZIE/BĘDZIE** prowadzić do powstania u zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów 
i usług (Dz. U. z 2024 r. poz. 361), dla celów zastosowania kryterium ceny 
lub kosztu zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku 
od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć, o którym mowa w art. 225 ust.2 
Ustawy Pzp;

5) oświadczamy, że uzyskaliśmy wszelkie niezbędne informacje do przygotowania i złożenia oferty 
oraz wykonania zamówienia;

6) uważamy się za związanych niniejszą ofertą na okres wskazany w SWZ licząc od dnia otwarcia 
ofert (włącznie z tym dniem);

7) akceptujemy warunki płatności określone przez Zamawiającego w SWZ;
8) oświadczamy, że informacje i dokumenty wymienione w pliku ……. (uzupełnić jeżeli dotyczy) 

stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy 
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i zastrzegamy, 
że nie mogą być udostępnione oraz wykazujemy, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnice 
przedsiębiorstwa. (Wykonawca zobowiązany 
jest do wykazania, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa składając 
pisemne uzasadnienie(np. w formie odrębnego dokumentu / załącznika do oferty).

9) oświadczamy, że sposób reprezentacji spółki/konsorcjum dla potrzeb niniejszego zamówienia 
jest następujący:

..............................................................................................................................................



(wypełniają jedynie Wykonawcy składający wspólną ofertę – spółki cywilne 
i konsorcja)

10) wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 rozporządzenia 
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 
osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) wobec osób fizycznych, od których dane 
osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia 
publicznego w niniejszym postępowaniu.

(UWAGA: W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż 
bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, 
stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO, treści niniejszego oświadczenia Wykonawca 
nie składa np. przez jego wykreślenie).

11)informujemy, iż prowadzona działalność klasyfikuje się jako: Mikroprzedsiębiorstwo/ Małe 
przedsiębiorstwo/ Średnie przedsiębiorstwo/ inne

( niepotrzebne skreślić)*

Mikroprzedsiębiorstwo - przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 10 osób 
i którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionów EURO. 

Małe przedsiębiorstwo – przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 50 osób 
i którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionów EURO. 

Średnie przedsiębiorstwo - przedsiębiorstwo, które nie jest mikroprzedsiębiorstwem ani 
małym przedsiębiorstwem i które zatrudnia mniej niż 250 osób i którego roczny obrót nie 
przekracza 50 milionów EURO lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionów EURO. 

ZOBOWIĄZANIA W PRZYPADKU PRZYZNANIA ZAMÓWIENIA:

1) zobowiązujemy się do zawarcia Umowy w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego;
2) osobą upoważnioną do kontaktów z Zamawiającym w sprawach dotyczących realizacji 

Umowy jest ........................................ e-mail: ……........……..…. tel: …………...……



PODWYKONAWCY:
Oświadczamy, że **):

a) Przedmiot zamówienia wykonamy siłami własnymi;
b) Powierzymy następującym podwykonawcom realizację następujących części 

zamówienia: 

Lp. Nazwa (firma) podwykonawcy Część (zakres) przedmiotu zamówienia 
powierzony podwykonawcy

c) Powierzymy podwykonawcom realizację następujących części zamówienia 
i jednocześnie powołujemy się na ich zasoby, w celu wykazania spełnienia warunków 
udziału w postępowaniu, o których mowa w SWZ, na zasadach określonych w art. 118 
ust. 3 Ustawy Pzp.

Lp. Nazwa (firma) podwykonawcy Część (zakres) przedmiotu zamówienia 
powierzony podwykonawcy

SPIS TREŚCI:
Integralną część oferty stanowią następujące dokumenty:
a) ..............................................................................................................................................
b) ..............................................................................................................................................

Pouczony o odpowiedzialności karnej (m. in. z art. 297 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. 
- Kodeks karny tj.: Dz. U. z 2025 r. poz. 383) oświadczam, że oferta oraz załączone do niej 
dokumenty opisują stan prawny i faktyczny aktualny na dzień złożenia oferty. 

 .......................................................................
         /Podpis upoważnionej (ych) do reprezentowania

     Wykonawcy/

.........................., dnia ……..........….2026 r.

UWAGA
*Jeżeli Wykonawcy wspólnie ubiegają się o zamówienie - należy podać pełne nazwy i adresy 
wszystkich Wykonaców.

**Niepotrzebne skreślić. W przypadku nie skreślenia którejś z pozycji i nie wypełnienia tabeli 
w pozycji b) lub c) - Zamawiający uzna, odpowiednio, że Wykonawca nie zamierza powierzyć 
wykonania żadnej części zamówienia podwykonawcom i Wykonawca nie polega 
na zasobach podwykonawcy (innego podmiotu) w celu wykazania spełniania warunków 
udziału 
w postępowaniu, o których mowa w SWZ.





                                                                    Załącznik nr 1 do Formularza 
OFERTOWEGO

Wzór: Wykaz osób (kryteria pozacenowe).1

Informacje w zakresie kryterium oceny ofert opisanego w pkt 12.3 SWZ:
Oświadczam, że podczas realizacji zamówienia będę dysponował:

 1 osobą posiadającą co najmniej 
2/3* letnie doświadczenie 
praktyczne w archiwizacji 

dokumentacji kat A,

Imię i Nazwisko
……………………..……………………..

…………………………………………..
Będę dysponować 2

 1 osobą posiadającą 
co najmniej 2/3* letnie 

doświadczenie praktyczne w 
archiwizacji dokumentacji kat A, 

Imię i Nazwisko
……………………..

……………………..
Będę dysponować 3

*niepotrzebne skreślić 

Miejsce i data ...................................... Podpis ........................................

                                                                        /osoba lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy/

1 Uwaga osoby wskazane w niniejszym kryterium muszą być tymi samymi osobami co wskazanymi na spełnianie 
warunku udziału w postępowaniu opisanym w pkt 7.2.4.2 SWZ.

2 Wykonawca zobowiązany jest podać na jakiej podstawie dysponuje osobami wymienionymi w wykazie 
osób – na przykład: umowa o pracę, umowa zlecenie, umowa cywilno-prawna, zobowiązanie podmiotu 
trzeciego.
3 Wykonawca zobowiązany jest podać na jakiej podstawie dysponuje osobami wymienionymi w wykazie 
osób – na przykład: umowa o pracę, umowa zlecenie, umowa cywilno-prawna, zobowiązanie podmiotu 
trzeciego.



z up. PRZEWODNICZĄCEGO
KOMISJI NADZORU FINANSOWEGO
Sławomir Małaczek
Dyrektor Departamentu Zakupów
/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/
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